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Allgemeines:



Dem Prasidenten, dem Vizeprasidenten, den weiteren aufsichtfih-
renden Richterinnen und Richtern sowie der Geschaftsleiterin und
deren Vertreter bleibt die Befugnis vorbehalten, im Einzelfall die
Sachbearbeitung innerhalb ihrer Zustandigkeitsbereiche an sich zu
ziehen oder auch anderen als den ausdrticklich genannten Mitarbei-
tenden zu Ubertragen.

Prasident des Sozialgerichts Dortmund
Bruckner

1. Vertreter:

Vizeprasident des Sozialgerichts Dortmund
Dr. Lange

2. Vertreter:

Richter am Sozialgericht als weiterer Aufsicht fihrender Richter
Dr. Schumacher

Gerichtsleitung



Vizepréasident des Sozialgerichts

Dr. Lange

1. Vertreter:
Prasident des Sozialgerichts Dortmund
Bruckner

2. Vertreter:
Richter am Sozialgericht als weitere Aufsicht fihrende Richterin

Maas
Lfd. Nr. | Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Angelegenheiten der Beamtin- ORR’in Huttemann | RBe Wick
nen und Beamten Vertretung: RAR Vertretung:
Schala RAP'in Kohlmeier
2. Angelegenheiten der Tarifbe- ORR’in Huttemann | RBe Wick
schaftigten Vertretung: RAR Vertretung:
Schala RAP'in Kohimeier
3. Mitwirkung bei Beurteilung d. RBe Hesse/
Richterinnen u. Richter RBe Hoppe-Beckmann
Vertretung: gegenseitig
statistischer. Bereich:
RB/e Sunram, Neuhaus,
Kalisch
4, Berichte in Dienstaufsichts- RBe Hesse/RBe Hoppe-
sachen Beckmann
Vertretung: gegenseitig
5. Informationssicherheit und An- RAFr Struchholz
gelegenheiten des Datenschut- | Vertretung:
zes ROI Lenz
Beauftragter:
RiSG Frank
6. Gewahrung von Akteneinsicht a) NN
und Erteilung von Abschriften Vertretung:
a) in abgeschlossenen Streitsa- | ROI Krampe
chen
b) in abgeschlossenen Streitsa- | b) RAl'in Wolf
chen auf3erhalb der nordrhein- Vertretung:

westfélischen Sozialgerichtsbar-
keit

(nebst Anonymisierung und Ver-
offentlichung)

RAl’in Jordens




Beauftragter:

RiSG Frank

Zentrale Dienste Leitung:
Einsatz des Personals im Pfor- RAR Schala
ten- und Sicherheitsdienst,
Stammdatenerfassung, Archiv Vertretung:

und bei der Aktenaussonderung | ORR’in Huttemann

Archivangelegenheiten ROI Lenz Verwaltung der Archive
Vertretung: RB Schlitt
RAR Schala
8.1. | Post-/Scanstelle ROI Lenz RB Lang
Vertretung: RB Schapers
Scanverantwortlicher: ORR’in Huttemann | RB Stlrmer
Leiter des Zentralen Dienstes RBe Franz
Vertreterin: RB Burggrafe
Leiterln der Wachtmeisterei RB Mitze
RB Kluck
Pfortnerdienst:
RB Tolksdorf
8.2. | Kraftfahrzeugangelegenheiten RAl'in Kohlmeier Dienstkraftwagenfahrer
Vertretung: RB Stemmer
RAlin Klimmek
Fahrdienstleitung
RAl‘in Kohlmeier
1.Vertretung: RAI‘in
Klimmek
2. Vertretung:
ROrl'in Panitzek
8.3. | Materialverwaltung RB Schlitt
Vertr.:
JHW’in Volkmann,
JOW Sundermeier,
JOW Lange,
RB Wessolleck,
RB Feismann
RBe Franz
8.4. | Hausmeisterei RB Wessolleck/RB | Arbeiten nach Weisung
Stromberg/RB Feis- | des Hausmeisters:
mann/RB Zubke RB Tolksdorf
8.5. | Aktenaussonderung RB Kaulmann RB Schilitt
RB Schlitt RB Stemmer




RBe Franz
JHW’in Volkmann
JOW Sundermeier

JOW Lange
RB Sturmer
RB Schépers
RB Lang
8.6. | Wachtmeisterei Leitung:
JHW'in Volkmann
Vertr.: JOW Lange
JOW Sundermeier
8.7. | Elektronischer Posteingang RB Kluck/RBe Franz/ RB
Burggrafe/RB Muitze
Vertr.: gegenseitig
8.8. | Beschaffungswesen RAI‘in Kohimeier Prufung des Gegen-

stands- und Verteilungs-
verzeichnisses der Liste
der Bilder und Gemalde
RA'l in Wolf

9. a) Fuhrung der Listen der RAl‘in Kohlmeier Mithilfe bei der Justizauk-
Dienst-, Brenn- und Prégesiegel | Vertretung: tion
b) Anlagenbuchhaltung a), b) RAl'in Wolf RBe Peters/RB Kolasch-
¢) Fundsachen c) RBe Wick nik/RBe Knauf/ RS Baal
d) Justizauktion d) RAl'in Wolf,
RAlin Klimmek
10. Prifung der Dienststempel und - | RAl'in Klimmek
siegel Vertretung: RAl'in
Wolf
11. Notfallmanagement ORR’in Huttemann

Vertretung:
RAR Schala




1. Vertretung
2. Vertretung

RISG a.w.A.f.R. Dr. Schumacher

RiSG a.w.A.f.R. Dr. Unkel
RiSG a.w.A.f.R. Dr. Lund

Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Angelegenheiten der Richterin- | Regqistratur,
nen und Richter einschlief3lich PersNRW/EMIL:
der Richterinnen und Richter auf RBe Hesse/RBe
Probe Hoppe-Beckmann
Vertr.: gegenseitig
Novatime:
RBe Wick
Vertr.: RAI‘in Kohl-
meier
Urlaubsberechnung:
RBe Wick
Vertr.: RAl'in Kohl-
meier
1.1. Fortbildungsangelegenheiten RAl'in Klimmek RBe Hesse, RBe
des richterlichen Dienstes (Be- | vertretung: Hoppe-Beckmann
triebsbesichtigungen und ahnli- RBe Holland/RBe Vertr.: gegenseitig
chen Veranstaltungen) Klis
Beauftragte
Ri‘inSG Franz
1.2. Dienstreiseangelegenheiten
1.2.1{ Erteilung von Dienstreisegeneh- | ROI'in Panitzek
migungen ohne Sitzungsdienst | vertretung: RI'in
Willig, RBe Ugur
1.2.2] Erteilung von Dienstreisegeneh- | RAI'in Kohlmeier
migungen bei auswartigen Sit- | Vertr. RAl'in
zungen Klimmek / ROl'in
Panitzek
1.3. Dienst-und Verkehrsunfalle ein- | RAFr Struchholz

schlief3lich Unfallfirsorgeleistun-
gen; Ersatz von Sachschéaden

Vertretung: ROI
Lenz




sowie Schadensersatzleistun-
gen

Mitwirkung bei den Beurteilun-
gen der Richterinnen und Rich-
ter

RBe Hesse/

RBe Hoppe-Beck-
mann

Vertr.: gegenseitig
statistischer. Bereich:

RB/e Siinram, Neu-
haus, Kalisch

Angelegenheiten der Referen-
darinnen/Referendare und Stu-
dentinnen/Studenten und Schi-
lerinnen und Schiler

Beauftragter
Ri'in'SG Franz
Vertretung: Ri'inSG Dr. Briinen

RP’in Willig,
RBe Ugur

Vertretung: ROI‘in
Panitzek

Angelegenheiten der
Referendare:

RBe Hesse/RBe
Hoppe-Beckmann

Vertr.: gegenseitig

Angelegenheiten der
Studenten und Schi-
ler:

RBe Wick

Vertr.: RAlI'in Kohl-
meier




1. Vertretung
2. Vertretung

Ri‘inSG a.w.A.f.R. Maas

RiSG a.w.A.f.R. Eschner
Vizeprasident Dr. Lange

Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Angelegenheiten der Sachver- Sachverstandigen-
standigen verzeichnis, Pau-
schalvertrage:
Beauftragte: RAl'in Wolf
Ri'inSG O|Shagen Vertretung: RAl‘in
Klimmek
2. Angelegenheiten der Prozess- NN
vertreter, Rechtsbeistande, der Vertretung:
Verbande und Berufsorganisati- ROI Krampe
onen
3. Angelegenheiten der ehrenamt- | RAl'in Klimmek
lichen Richterinnen und Richter | vertretung:
;r)dh:/ereln der ehrenamtlichen RBe Hesse/ RBe
ichter Hoppe-Beckmann
4. Dienstliche Veranstaltungen
(Betriebsbesichtigungen, Fest-
auschuss, etc.)
Beauftragte:
Ri'inSG Olshagen
Ri'inSG Schmid
5. Pressesprecher, Offentlichkeits- | RI'in Willig, RBe Hesse, RBe
arbeit RBe Ugur Hoppe-Beckmann
Vertretung: gegensei-
Beauftragte: Vertretung: tig
RiinSG Olshagen RAFT Struchholz
5.1. | Besuchergruppen RI'in Willig,
RBe Ugur
Beauftragte:
Ri'inSG Olshagen Vertretung:

Ri'inSG Dr. Brinen

RAFr Struchholz
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Mitwirkung bei den Beurteilun-
gen der Richterinnen und Rich-
ter

RBe Hesse/

RBe Hoppe-Beck-
mann

Vertr.: gegenseitig

statistischer. Bereich:

RB/e Siinram, Neu-
haus, Kalisch




1. Vertretung
2. Vertretung

11

RISG a.w.A.f.R. Dr. Unkel

Ri‘inSG a.w.A.f.R. Maas
Ri'inSG a.w.A.f.R. Eschner

Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Justiziariat
2. Mitbestimmungsangelegenhei-
ten
3. Vorbereitung der Prasidialbe-
schlusse
4. Mitwirkung bei den Beurteilun- RBe Hesse/
gen der Richterinnen und Rich- RBe Hoppe-Beck-
ter mann
Vertr.: gegenseitig
statistischer Bereich:
RB/e Sunram, Neu-
haus, Kalisch
S. Angelegenheiten der Blcherei Verwaltung der Bu-
cherei:
RAr'in Wolf
Vertretung:
Servicegruppe 11
6. Statistik a) RAl'in Wolf
Vertretung:

a) die mit der Fachanwendung
EUREKA-Fach erstellte Mo-
nats/Jahresstatistik

b) im Ubrigen (u.a. interne Erhe-
bungen/Zahlenwerk fir Richter-
beurteilungen

RA’lin Kohlmeier

b) RBe Neuhaus
Vertretung:
RBe Sunram
RB Kalisch

Zahlenwerk:
RBe Siunram

Vertretung: RB Ka-
lisch, RBe Neuhaus
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Angelegenheiten der Hausver-
waltung

Beauftragte:
ORR’in Huttemann
Vertretung: RAR Schala

ROI Lenz

7.1.

Umweltschutz

Umweltschutzbe-
auftragter

ROI Lenz
Vertretung:
ROI Krampe

7.2

Energieangelegenheiten

Energiebeauftragter
ROI Lenz
Vertretung:

ROl'in Panitzek

7.3.

Strahlenschutz

Strahlenschutzbe-
auftragter

ROI Lenz
Vertretung:
ROl’in Panitzek

7.4.

Eigensicherung des Dienstge-
baudes

Mitwirkung Eigensi-
cherung des Dienst-
gebaudes

ROI Lenz
Vertretung:
RAR Schala

Gefahrdungsana-
lyse (Vertretung:
Rrl'in Willig,

RBe Ugur)

Bau-, Grundstiicksangelegen-
heiten

Beauftragter

RAR Schala
Vertretung

ORR’in Huttemann
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8.1.

Mietangelegenheiten

ROI Lenz




V.

1. Vertretung
2. Vertretung

14

Ri'inSG a.w.A.f.R. Eschner

RiSG a.w.A.f.R. Dr. Schumacher
RiSG a.w.A.f.R. Dr. Unkel

Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Dienstaufsichtssachen der Rich- RBe Hesse/RBe
terinnen u. Richter Hoppe-Beckmann
Vertr.: gegenseitig
2. Zuschriften aus der Bevolkerung | ROI Krampe
Vertretung: ROI
Lenz
3. Verwaltungsangelegenheiten, NN
die Ordnungsmittel und Gna- Vertretung:
densachen betreffen ROI Krampe
4. Angelegenheiten des Arbeits- Rrin Willig,
schutzes und der Arbeitssicher- | RBe Ugur
heit sowie des Gesundheitsma-
nagements
Beauftragte:
Ri'inSG Franz
5.

Mitwirkung bei den Beurteilun-
gen der Richterinnen und Rich-
ter

RBe Hesse/

RBe Hoppe-Beck-
mann

Vertretung: gegensei-
tig

statistischer. Bereich:

RB/e Stinram, Neu-
haus, Kalisch
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V. RISG a.w.A.f.R. Dr. Lund

1. Vertretung
2. Vertretung

VizeprasSG Dr. Lange
RiSG a.w.A.f.R. Dr. Unkel

Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Mitwirkung bei Beurteilung d. RBe Hesse/
Richterinnen u. Richter RBe Hoppe-Beck-
mann
Vertr.: gegenseitig
statistischer. Bereich:
RB/e Sunram, Neu-
haus, Kalisch
2. Saalmanagement Fihrung des Sit-
zungskalenders:
RAl'in Wolf
Vertr.:
RAl'in Kohimeier
Angelegenheiten
der auswartigen Sit-
zungssale:
RAl'in Kohimeier
Vertr. RAl'in Wolf
3. Angelegenheiten der Kantine ROI Lenz
Vertretung:
ROI‘in Panitzek
4. Spracherkennung
5. a) IT Angelegenheiten, a) RAR Schala lokaler IT-Service/
EUREKA-Fach, EGVP, Admin
elektronische Akte (e2A) RBe Knauf, Peters
b) Rechte & Rollenkonzept b) ORR’in Hutte- RB Kolaschnik
mann RS Baal
Beauftragte: RB/e Lang, Franz
Ri"inSG Déring Vertretung: (nur Tonerwechsel)
ROI’in Panitzek RBe Holland, Klis
(nur Admin)
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Vertretung: gegensei-
tig

Hausintranet und Homepage

RHS’in Damerow
RB Knauf

Informationsstele

Beauftragte:
Ri’inSG Dr. Briinen

RI'in Willig
RAl'in Klimmek
RAl'in Damerow

Guterichter




VI.

1. Vertretung

17

Geschaftsleitung

Oberregierungsratin Huttemann

RAR Schala als stellvertretender Geschaftsleiter

Urlaubsberechnung

Vertr. RAl'in Kohl-
meier

2. Vertretung RAFr Struchholz
Lfd. Nr. Aufgabengebiet Sachbearbeitung Mitarbeiterin
1. Organisation, Leitung und Uber-
wachung des Geschéaftsganges
1.1. Verwaltung der Ge- RBe Wick
neralreglstrat"ur elnschlleth_h Vertretung:
der dazugehdorigen Nachweisun- N ,
gen, Listen, Karteien RAl'in Kohlmeier
2. Geschaftsverteilung fiir den RAR Schala
nichtrichterlichen Dienst Vertretung: RAFr
Struchholz
3. Personalangelegenheiten ein- Personalregistratur, | Entwirfe und Ausfih-
schlie3lich Dienstaufsichts- und | persNRW/EMIL: rung von Verfigun-
Disziplinarangelegenheiten RBe Wick gen:
Vertretung: RBe Wick
RAlin Kohimejer | Vertretung:
RAI'in Kohlmeier
3.1. Beamtinnen/Beamte
3.1.11 personalangelegenheiten der RBe Wick
Beamtinnen/Beamten ein-
schlief3lich Dienstaufsichts- und Vertr.
Disziplinarangelegenheiten, Per- RAl'in Kohimeier
sonalplanung und Personalbe-
darfsberechnung
3.1.2{ Berechnung der Jubilaums-,
Dienst- und Beschaftigungszei-
ten der Beamtinnen/Beamten
3.1.3 RBe Wick
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3.1.4! Dienst- und Verkehrsunfalle ein- | RAFr Struchholz
schliel3lich Unfallfirsorgeleistun- | vertretung: ROI
gen; Ersatz von Sachschaden Lenz
sowie Schadensersatzleistung

3.15 RAFr Struchholz

Angelegenheiten der gleitenden
Arbeitszeit

3.1.6

NovaTime

RBe Wick
Vertretung:
RAl'in Kohimeier

3.2.

Tarifbeschéaftigte

RAR Schala
Personalregistratur
PersNRW/EMIL
RBe Wick
Vertretung:

RAI'in Kohlmeier

3.2.1

Vergutungsangelegenheiten
inkl. Anderungsdienst und
Kranz- bzw. Geldspenden

Beauftragter:
RAR Schala

Anderungsdienst
Anfangsbuchstaben
A-K:

RAl'in
Klimmek/RAl‘in
Wolf

Vertretung:

RAl'in Kohimeier

Anderungsdienst
Anfangsbuchstaben
L-Z:

RAPin Wolf / RAl'in
Klimmek
Vertretung:

RAl'in Kohlmeier

3.2.2

Berechnung der Jubilaums-,
Dienst- und Beschaftigungszei-
ten fur Tarifbeschaftigte

Beauftragter:
RAR Schala
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3.2.3{ Urlaubsberechnung RBe Wick
Vertretung:
RAl'in Kohlmeier
3.24

Angelegenheiten der
Beihilfen und Kuren

Beauftragter:
RAR Schala

Vertretung:
ROI Lenz

3.25

Bearbeitung von Antragen auf
Gewahrung von Unterstitzun-
gen und Gehaltsvorschissen

Beauftragter:
RAR Schala

Vertretung:
RAFr Struchholz

3.3.

Personalhaushalt

Beauftragter:
RAR Schala

3.3.1

Personalstatistik (PU)

Beauftragter:
RAR Schala

Fertigung von Tatigkeitsdarstel-
lungen und Arbeitsplatzbewer-
tungen

Angelegenheiten der gleitenden
Arbeitszeit

RAFr Struchholz

5.1.

NovaTime

RBe Wick
Vertretung:
RAl’'in Kohlmeier
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6. Allgemeine Angelegenheiten der
Gerichtsverwaltung
7. Angelegenheiten nach dem Per-
sonalvertretungsgesetz
8. Verschlusssachen
9. Beauftragte fiir den Haushalt
10. Sachhaushalt RAFr Struchholz
11. Grundsétzliche Entscheidungen | Beschaffung und
im Beschaffungswesen Verwaltung von
Verbrauchs- und
BlUromaterialien so-
wie von Einrich-
tungsgegenstanden
RAI'in Kohlmeier
Vertretung:
RAl'in Wolf
12. Priifungen des nichtrichterlichen | RAR Schala
Dienstes und sonstige interne RAFr Struchholz
Prifungen ROI Lenz
RP’in Willig
RBe Ugur
ROI Krampe
ROl’in Panitzek
RAl'in Kohlmeier
RAl'in Klimmek
RAl'in Wolf
13.

Beauftragter des Arbeitgebers in
Angelegenheiten der Schwerbe-
hinderten

RAR Schala

Vertretung: ROI Lenz
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14. Mitwirkung in Verfahren iiber die
Verleihung von Orden und Eh-
renzeichen
Beauftragter:
RAR Schala
15 Benchtswesen El’Ste”ung der Ge'
samtstatistiken
(ohne Altsachen)
Beauftragter: RAl'in Wolf
RAR Schala Vertretung:
RAl'in Kohimeier
16. Wohnungsfiirsorgeangelegen-
heiten
Beauftragter:
RAR Schala
17. EPOS EPOS Ansprech-
partner (Anfrage
Beauftragte: tLear’lfilrr:)und Mitarbei-
RAFr Struchholz RAl'in Klimmek
Vertretung:
RAR Schala
17.1. | EPOS NRW - KLR - Personal- | EPOS Ansprech-
kostentool partner
(Anfrage LaFin und
Beauftragter: Mital‘beiter*in)
RAR Schala
Vertretung:
RAFr Struchholz
17.2. EPOS NRW RAFr Struchholz/
KLR Vertretung:
RAR Schala
17.3. EPOS NRW RAFr Struchholz
Budgetierung Vertretung:

RAR Schala
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17.4.

EPOS NRW — Anlagenbuchhal-
tung

RAI'in Kohlmeier/
ROI Lenz/
Vertretung gegen-
seitig

sowie RAl'in Wolf

18.

JOKER/JUKOS

Administration:
RBe Wick
Vertretung:
RAl'in Kohlmeier

19.

Kosten-Multiplikatorin

RAl’'in Jordens

20.

Mitwirkung bei der Erstellung,
Fortschreibung und Erganzung
des Gleichstellungskonzeptes

Beauftragter:
RAR Schala

Vertretung:
RAFr Struchholz

21.

Mitwirkung bei Nebentatigkeits-
angelegenheiten

Beauftragter:
RAR Schala

Vertretung:
ROI Krampe

22.

Umzugskostenangelegenheiten

Beauftragter:
RAR Schala

23.

Mitwirkung bei Angelegenheiten
PEBBSY

Beauftragter:
RAR Schala
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24. Angelegenheiten der Aktenord-
nung und erganzenden Anord-
nungen
Beauftragter:
RAR Schala
25. Fortbildungsangelegenheiten RAl'in Klimmek
des nichtrichterlichen Dienstes | vertretung:
RBe Holland/RBe
Klis
26. Anforderung von Schreibgebiih- | RAl'in Wolf
ren in abgeschlossenen Verfah- Vertretung:
ren RAl'in Jordens
27. Angelegenheiten der Telefonan- | ROI Lenz
lage
Beauftragter:
RAR Schala
27.1. | pateneingabe (Neuanlage) RAr'in Kohlmeier
27.2. | Erstellung des Telefonverzeich- | RAI'in Kohlmeier
nisses Vertretung:
JHW’in Volkmann
JOW Lange
28. Reisekosten RAl'in Jordens
Vertretung:
RAlin Kohimeier/
RAPin Klimmek
28.1. | Zentrale Beschaffung der erf. RAl'in Klimmek
Reisedokumente Vertretung:
RAl'in J6rdens
29.

Trennungsentschadigung

RP'in Willig,
RBe Ugur
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30. Dienstausweise RAl'in Wolf
Vertretung:
RAl'in Kohlmeier
31. Zahlstelle ROl'in Panitzek
inkl. Handvorschuss Vertretung:
RAl'in Klimmek/
Zahlstellenaufsichts- Wolf
beamter
ROI Krampe
Vertretung:
RAR Schala
32. Vorschlagswesen ROI Krampe
Vertretung:
RP’in Willig,
RBe Ugur
33. Vordruckwesen ROI Krampe
Vertretung
RP’in Willig,
RBe Ugur
34. Bearbeitung von Verlustanzei- | ROl Krampe
gen Vertretung:
ROI Lenz
35. Krankenstand in der Landesver- | RAl'in Kohlmeier
waltung Vertretung:
RAl'in Wolf/
RBe Wick
36. ROVI'in Panitzek RBe Holland/ Klis

Signaturkarten
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VIl. Gleichstellungsbeauftragte

RBe Hibner Vertretung: Ri’'in SG Doring

VIll. Allgemeines

a) Fur die Bearbeitung der Gerichtsverwaltungsgeschafte gilt im Ubrigen die
Geschaftsordnung fur die Verwaltungsabteilung des Landessozialgerichts
Nordrhein-Westfalen und die Verwaltungsabteilungen der nachgeordneten
Sozialgerichte (Verfigung vom 05.07.2016 — L 375 - 45).

b) Allen Verwaltungsangehdrigen wird im Rahmen ihrer Aufgabenwahrneh-
mung nach dem obigen Geschaftsverteilungsplan allgemeine Dienstreise-
genehmigung erteilt.

Dasselbe gilt fir die Wahrnehmung von Aufgaben im Rahmen von Freistel-
lungen und fur die Mitglieder des Einstellungsberaterteams.

Dortmund,
Der Prasident des Sozialgerichts

Brickner



